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1. GENERELLA FORESKRIFTER
1.1. Allmant

Denna foreskrift reglerar beslutanderétten for Ohs Bruks Jarnvigs trafikavdelning.
Foreskriften ingar som en del i sdkerhetsstyrningssystemet for Ohs Bruks Jarnvég.

1.2. Utgivning och andring

Innehéllet i denna foreskrift beslutas av styrelsen for Ohs Bruks Jarnvigs Museiforening.
CTa ansvarar for att ny utgdva av denna foreskrift ges ut efter dndringar.

1.2.1. Versionshistorik

2005-07-01 Nyutgava

2022-06-01 Utgéva 2

I utgéva 2 har spréklig anpassning till ny lagstiftning gjorts, i ovrigt inga fordndringar.
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2. TRAFIKAVDELNINGEN

2.1. Verksamhetsomrade
Trafikavdelningen ansvarar for:
e planering och administration av trafiktjanster vid Ohs Bruks Jarnvig
e bemanning av de tjdnstgdringsturer som ingar under trafikdagar
e utbildning i trafiksdkerhetsinstruktion for samtlig personal i sékerhetstjanst vid Ohs Bruks

Jarnvag.

o att samtlig personal i sdkerhetstjdnst genomgar ldkarundersokning enligt faststillda regler

For detta andamal finns tvd organisationsmodeller inrdttade inom Ta, dels en administrativ
organisationsplan dir drenden rorande ledning, planering och utbildning hanteras, dels en
operativ organisation for den normala verksamheten under trafikdagar.

2.2. Trafikavdelningens organisation
2.2.1. Administrativ organisation (ledning och planering)

Organisationsschema:
Chef for Trafikavdelningen (CTa)
Stationer Personalledare | Bokningsansvarig
Ohs Gim Stn Bor
Stf Ohs Stf Gim Stf Sn Stf Bor

Forkortningar for tjanstefunktionsbendmningar:

CTa = chef {or trafikavdelningen
Stf = stationsforestandare

2.2.2. Overgripande mal fér den administrativa organisationen vid Ta

e Att planera, leda och skapa forutséttningar for Ohs Bruks Jarnvégs trafik under trafikdagar
inom foljande verksamhetsomrdden: Tdgledning, Tagklarering, Lokforartjinst,
Eldartjinst, Konduktorstjanst, Véxlingstjanst, Brandbevakningstjanst och Forséljning av

biljetter (inklusive gruppresor). Planering och ledning skall ske med sddan

framforhéllning att tjdnstgérande personal inom ovanndmnda verksamhetsomraden kan
utfora sina normala arbetsuppgifter utan behov av direkt arbetsledning och
overvakning/ingripanden frdn ledningens sida, d v s det skall i forvég tillses att resurser
finns tillgdngliga varje trafikdag (bdde personalmissigt och materielméassigt) samt att
rutiner finns utarbetade s att den tjédnstgdrande personalen kan utfora sina arbetsuppgifter
pa ett tillfredsstédllande sétt.
e Att planera och leda nyutbildning och fortbildning i trafiksékerhetsinstruktionen for Ohs
Bruks Jarnvég for samtlig personal i sékerhetstjanst.
o Att samtlig personal i sdkerhetstjinst skall genomgé lakarundersokning enligt faststéllda

regler.

Str TAOI, utgava 2, 2022-06-01




Befattningsbeskrivning Trafikavdelningen 5(6)
2022-06-01

2.2.3. Operativ organisationsplan (galler trafikdagar):
Organisationsschema:

Tégledare

Tkl Ohs Tkl Gim | TklSn | Tkl Bor

Bxp Ohs Tbth

Lokf | Eld | Knr | Bre

De olika turernas tjanstgoringsdagar, tjanstgoringstider och arbetsuppgifter meddelas 1 sarskilt
Ta-cirkulér for varje tidtabellsperiod. Schemat visar de operativa besluts- och ordervdgarna i
sadana frigor som ej regleras av i forvig faststéllda foreskrifter eller instruktioner. Om
enskild befattningshavare i en viss tjanstgoringstur stélls infor en frdga, som han/hon ej anser
sig sjélv kunna avgora (antingen pa grund av fragans komplexitet - kan berora flera instanser -
eller for att vederborande vill ha stdd eller rad i en viss fraga) hinskjuts frdgan till den som
tjanstgor 1 den tur som i organisationsschemat aterfinns i rutan ndrmast ovanfér. Om mer
principiella beslut maste fattas en trafikdag (d v s frdgor med ldngre varaktighet och som
normalt handldggs inom den administrativa organisationen) kan fragan hinskjutas till
ordinarie befattningshavaren, om denne dr antraffbar och oberoende av vilken funktion denne
for dagen tjanstgor i. I annat fall 6vertas beslutanderitten i angeldgna fragor, som kriver
omedelbart stdllningstagande, enligt f6ljande ordning:
e Tagledaren fattar beslut som stéllforetradare for CTa, Bokningsansvarig och
personalledare
e Tkl Gim fattar beslut som stéllforetradare for Stf Gim
e Tkl Stn fattar beslut som stéillféretradare for Stf Sn
e Tkl Bor fattar beslut som stéllforetradare for Stf Bor
Har tl eller tkl fattat varaktiga beslut enligt ovan som stéllforetrddare, skall ordinarie
befattningshavaren snarast mdjligt underréttas. Denne avgér om beslutet skall fortsétta att
gilla eller dndras eller upphora att gélla och ansvarar dven for att beslutet i erforderlig
omfattning bekantgores for dem som berdrs.

2.3. Chefen for trafikavdelningens (CTa) beslutanderatt

Chefen for trafikavdelningen ansvarar for foljande fragor

2.3.1. Allmant

Att langsiktig arbetsplan uppréttas.

Att budgetforslag och arlig arbetsplan upprittas.

Har resultatansvar for trafikavdelningens verksamhet.

Handldgger externa offerter inom verksamhetsomréadet.

Handldgger 1 forekommande fall forsdkringsidrenden inom verksamhetsomrédet.
InkSp inom verksamhetsomrédet.

Upprittar tdt-forslag

Samordnar verksamheten inom TA och fordelar arbetsuppgifter av administrativ karaktir
Faststéller turlistor

Utser personalledare och bokningsansvarig
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2.3.2. Trafiksakerhet

Ansvarar for att avdelningens arbete foljer Lag om nationella jarnvégssystem och
foreskrifter som foljer dérav.

Ansvarar for tidtabellsboken

Ansvarar for att erforderliga foreskrifter ges ut

Ansvarar for utbildningsplaner inom verksamhetsomradet

Ansvarar for tillbudsrapportering och olycksutredningar inom avdelningens
verksamhetsomrade.

2.4. Kompetenskrav pa vissa befattningshavare
2.4.1. Chefen for trafikavdelningen

Behorighet i MRO Sio, ldgst som tbfh eller lokpersonal.

Allménna kunskaper om trafikavdelningens verksamhetsomrade

Oversiktliga kunskaper i Lag om nationella jirnviigssystem och foreskrifter som foljer
dérav.

Aktivt medverkat i jarnvagsdriften under minst tre ar

Bedomd lamplig for befattningen av styrelsen.
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